Accendere il computer libreria
Sul desktop
cartella “Web” – doppio clic su “ATTIVA COLLEGAMENTO WEB”

Da Phact 

1. ORDINI
a. CLIENTE: “DEFINIZIONE ORDINI”: compare elenco ordini pervenuti da web – nella colonna “Stato” appare “Confermato”.

2. DOCUMENTI EMESSI
a. FATTURA IMMEDIATA
b. AGGIUNGI 
-
inserire CAUSALE TRASPORTO
-
cliccare su RIFERIMENTO ORDINI – dal menù a tendina compaiono gli ordini pervenuti dal sito e non ancora evasi 
-
cliccare sul nome del cliente l’ordine verrà compilato in automatico
-
la cifra di € 15,00 spese, indica che la spedizione deve essere effettuata tramite corriere espresso

- procedere come di consueto.

3. ORDINI

a. CLIENTE: “DEFINIZIONE ORDINI”: compare elenco ordini pervenuti da web – nella colonna “Stato” appare “Evaso/fatturato”.

Prima di spegnere il computer libreria

Chiudere il programma PHACT

Sul desktop
cartella “Web” – doppio clic su “STOP COLLEGAMENTO WEB”

quando l’icona in basso del collegamento web scompare si può spegnere il computer.

